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DANH MUC, NQI DUNG, QUY TRINH
THU TUC HANH CHINH NGANH KE HOACH VA PAU TU
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2524/0P-UBND ngay 06 thang 10 nam 2021
cuia Chu tich Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

Tén tha tuc hanh chinh

STT M4 sb

Linh vuc

Giai quyét kién nghi vé cac van dé lién quan trong qua trinh

lwa chon nha thau bau thau

2. Giai quyét kién nghi vé két qua lra chon nha thau DPAu thau




GIAI QUYET KIEN NGHI VE CAC VAN DPE LIEN QUAN TRONG

Quy trinh 01 | 5 A TRINH LUA CHON NHA THAU
— T6 chirc ¢6 nhu cau thyc hién thu tuc hanh chinh nay thi chuan bi ho so
nop tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu dién tinh trén dia ban tinh
Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, X&) hoac lién h¢ qua so di¢n thoai
1900561563 dé dugc nhén vi@n ta,i cac di€ém buu chinh thu¢c hé théng Buu
dién tinh‘gén nhat truc tiép dén tjép nhan ho so tai noi ma ca nhan, to chac
co yéu cau. Nhan vién tai cac diém buu chinh sau khi ti€p nhan ho so phai
van chuyén ho so va nop tai Bo phan Mot cura cap xa.
— Trudng hop to chiic khong c¢6 nhu cau nop hd so théng qua dich vy buu
chinh cong ich thi c6 thé ndp truc tiép tai BO phan Mot cira cap xa.
— Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tur thir Hai dén thir Sau hang tuan; Séng
tur 7 gio dén 11 gio 30 phdt, chieu tir 13 gio 30 phat dén 17 gio (trir ngay lé,
ngay nghi).
Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwoc thue hién nhw sau:
Thoi
n A n Tréch gian
STT Noi dung cong viéc nhiém 05 ngay
lam viéc
1. Trinh ty Bo phan Mt cira cap xa
thwc hién: \ \ . )
we e — Truong hop ho so day du thanh phan
theo qquyA’dmhqthI tiep n‘h?n Ava Vklet giay Céng chirc
hen tra két qua cho ngudi nop ho so. tai
— Truong hop hd so con thiéu so véiquy | BO phan
Buwéc 1 | dinh thi huong dan ngudi dén nop ho so l\::lgt f:;a 01 ngay
b6 sung day du theo quy dinh. Sa
— Chuyén hd so dén Cong chuc Tai| nhan Yi?n
chinh - K& toan cp x4 thim dinh, giai | owu dién
quyét theo quy dinh.
Cong chirc Tai chinh - Ké toan cap xa
— Kiém tra ndi dung cua hd so.
* Trudng hop hd so co ndi dung khong | Cong chire
Buéc 2 | PhUhop thi cham nhat 02 ngay lam viéc, Ta'A,Ch'r,‘h " | 03 ngay
cong chuc Tai chinh - Ke toan cap xa 1ap Kf toafl
Thdng bao yéu cau bo sung ho so ve Bo cap xa
phan Mot ctra cap xa.




* Truong hop hd so du thanh phan va
phu hop néi dung: Xem xet tham muu
giai_ quyét kién nghi theo dung tham
quyen
’ Lanh dao
Lanh dao UBND cap xa phé duyét. UBND 0,5 ngay
cap Xa
o ‘ | Cong chirc
C~huyen két qua vé B phan Mot ciracap | Tai A’chnjh " | 0,5 ngay
xa. Ke toan
cap xa
Bd phan M@t cira cap x4
— Yéu cau t6 chirc, ca nhan nop lai toan
bo cac bién nhan ho so, phieu hentra ket | cong chuc
qua, phieu yéu cau bo sung ho so (neu tai
c6) dé luu trir vao ho so thu tuc hanh | Bg phan .
chinh da thyc hién. Mot cira Gio
Buéc 3 . . A Lo hanh
— Tra két qua cho to chic, ca nhan Cap xa chinh
(truong hop nhan ho phai c6 CMND va
hoic glay uy quyén caa ngudi nhan hg) nhan vien
Va yéu cau nguoi nhan két qua ky vao so | buu dien
giao nhan.
Ban dd quy trinh

Cong chuc tai
B6 phian Mot
clra cap xa.
Chuyén ho so
cho nhén vién

buu dién chuyén
vé Cong chue

Tai chinh - Ké
toan cap xa.

(01 ngay)

Cong chirc Tai
chinh - Ké toan
cap xi. Ho so
hop 1€, Xem xét
tham myu giai

quyét kién nghi
theo ding tham

quyén.
(04 ngay)

B¢ phan Mot
clra cap xa tiép
nhan van ban tr
Cong chirc Tai
chinh - Ké toan
cap Xa gu:l két

qua vé ca nhan,

t0 chirc hoac he

thong buu chinh
(neu o).

(gio hanh chinh)

2. Céach thwrc
thuc hién:

— Nop hd so truc tiép tai Bo phan Mot cira cap XA.

— Qua dich vu buu chinh cong ich.

3. Thanh
phan, so
lwgng ho so:

a) Thanh phan hd so gom:

— Pon kién nghi caa nha thau;

— Cac tai liéu khac c0 lién quan kém theo.




b) S6 lweng ho so: 01 bd hd so.

4. Thoi han
giai quyet:

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Vin ban kién nghi cua nha thau.
Trong do:

— B6 phan Mét ctra cap x4: 01 ngay,

— Cong chirc Tai chinh - K& toan cap xa: 04 ngay.

5. P6i twgng
thuc hién:

T4 chire, ca nhan.

6. Co quan
thuc hién:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xa.

b) Co' quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong chac Tai chinh
- Ké toan cap xa.

7. Két qua
thuc hién:

Vin ban giai quyét kién nghi guri dén bén kién nghi.

8. L& phi Khdng co.
9. Tén

miu don, Khong cé.
mau to khai:

10. Yéu cau, Khéng c6.

diéu kién:

11.Can et | — Luat Dau thau S6 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013 cua Quéc hdi;
hap ly
(F:)ﬁart)hf{ tuc | — Nghi dinh 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu quy dinh chi
hanh chinh: | tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dau thau vé lya chon nha thau (Diéu 106).
— Luu theo thanh phan hé so theo TTHC quy dinh;
. — Két qua giai quyét Tha tuc hanh chinh;
Ho so luu . 5
— Phiéu kiém tra ho so;
— Phiéu theo ddi qua trinh xtr Iy ¢6ng viéc cia Phong chuy@n mén.
Thei gian Ho so da giai quyét xong duoc luu tai Van thu, luu trir the dinh hién
luwu va noi 0 50 da gial quyet xong dugc luu tar Van thu, luu o quy dinh hi¢

luu

hanh.




Quy trinh 02 | GIAI QUYET KIEN NGHI VE KET QUA LUA CHON NHA THAU
— T6 chirc ¢6 nhu cau thyc hién thu tuc hanh chinh ndy thi chuan bi ho so
nop tai cac diém buu chinh thuoc hé thong Buu dién tinh trén dia ban tinh
Tay Ninh (Bao gom: buu dién tinh, huyén, x&) hoic lién hé qua sb dién thoai
1900561563 dé duoc nhan vién tai cac diém buu chinh thudc hé thong Buu
dién tinh gan nhat tryc tiép de[\ tiép nhan ho so tai noi ma cd nhan, t6 chuc co
yéu cau. Nhan vién tai cac di€ém buu chinh sau khi tiép nhan ho so phai véan
chuyén ho so va nop tai Bo phan Mot cira cap xa.
— Trudng hop t6 chirc khong c6 nhu cau nop ho so thong qua dich vy buu
chinh cong ich thi c6 thé ndp truc ti€p tai BO phan Mot ctra cap xa.
— Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir Hai dén thir Sau hang tuan; Sang
ttr 7 gior dén 11 gio 30 phat, chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17 gid (trir ngay 1€,
ngay nghi).
Quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so dwoc thue hién nhw sau:
Thoi
ne . - Trach gian
STT Noi dung cong viéc nhiém 20 ngay
lam viéc
Bd phan M@t cira cap xa
1. Trinh tw : - :
thuc hién: — Truong h(_)rp h(‘) S(j dayAdu thar?tl phs:n
theo quy,dlnh thi tiep nh?n va \{Iet giay Céng chirc
hen tra két qua cho ngudi nop ho so. tai
— Truong hop hd so con thiéu so véi quy | BO phan
Buéc1 | dinh thi huéng din nguoi dén nop hd so “ﬁ;’t % | o1 ngay
b6 sung day du theo quy dinh. \I;a
— Chuyén hd so dén Cong chuc Tai| nhan yi?n
chinh - K& toan cp x4 thim dinh, giai | owu dién
quyét theo quy dinh.
Cong chirc Tai chinh - Ké toan cap xa
— Kiém tra ndi dung cua hd so.
* Truong hop ho so c6 ndi dung khong |~
phur hop thi cham nhat 02 ngay lam vigc, | COng chirc
Buoc 2 | ©0Ng chic Tai chinh - Kétoan cap xalap | Taichinh-) g o
Thong béo yéu cau bd sung ho so vé By | K toan
phan Mot ctra cap xa. cap xa
* Trudng hop hd so da thanh phan va
phu hop ndi dung: Xem xét tham muu




giai_ quyét kién nghi theo dung tham
quyen.
’ Lanh dao
Lanh dao UBND cap xa phé duyét. UBND 0,5 ngay
cap xa
o . | Cong chuc
CNhuyen ket qua ve Bo phan Mot ctiracap | Tai AChIr)h " | 0.5 ngay
Xa. Ké toan
cap xa
Bd phan M@t cira cap x4
— Yéu cu to chuc, ca nhan nop lai toan
bo cac bién nhan ho so, phicu hentra ket | cong chuc
qua, phieu yéu cau bo sung ho so (neu tai
c6) dé luu trir vao ho so thu tuc hanh | Bg phan Gic
chinh da thuc hién. 5t cr o
Buéc 3 S o | Moteua 1 panh
— Tra két qua cho to chic, ca nhan | Cap Xd chinh
(truong hop nhan ho phai c6 CMND va
hoic glay uy quyén caa nguoi nhan ho) nhén vien
va yéu cau nguoi nhan két qua ky vaoso | buu dién
giao nhan.

Bén dé quy trinh

Cong chuc tai
Bo phan Mot
cura cap xa.
Chuyén ho so
cho nhan vién

Cong chuc Tai
chinh - Ké toan
cap xa. Ho so
hop 1¢, Xem xét
tham muu giai

buu dién chuyén
vé Cong chirc

Tai chinh - Ké
toan cap Xa.

quyét kién nghi
theo dung tham
quyeén.

(19 ngay)

(01 ngay)

Bo phan Mt
clra cap xa ti€p
nhén van ban tur
Cong chuc Tai

chinh - Ké toan
cap xa gu’1 két

qua vé ca nhan,

t0 chirc hodc he

thong buu chinh
(néu co).

210 hanh chinh

2. Céach thirc
thuc hién:

— Nop ho so tryc tiép tai Bo phan Mot ctra cap XA.
— Qua dich vy buu chinh cong ich.

3. Thanh
phan, so
lwgng ho so:

a) Thanh phan hé so gom:
— Pon kién nghi cua nha thau;
— CAc tai liéu khac co lién quan kém theo.

b) S6 lweng hé so: 01 bd hd so.




4. Thoi han
giai quyet:

20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc Vian ban kién nghi caa nha thau. Trong
do:

— B6 phan Mot ctra cap x&: 01 ngay,

— Cong chirc Tai chinh - Ké toan cap xa: 19 ngay.

5. P6i twgng
thuc hién:

T6 chuc, ca nhan.

6. Co quan
thuc hién:

a) Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xA.

b) Co quan tryc tiép thyc hign thi tuc hanh chinh: Céng chic Tai chinh -
Ké toan cap xa.

7. Két qua
thuc hién:

Vin ban giai quyét kién nghi gui dén bén kién nghi.

8. L& phi Khdng co.
9. :I'én

mau don, Khéng co.
mau te khai:

10. Yéu cau, Khéng co.

diéu kién:

11. Can e | — Luat BAu thau S6 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013 cua Qudc hoi;
hap ly .
D uc | — Nghi dinh 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cia Chinh phii quy dinh chi tiét
hanh chinh: | thi hanh mot sé diéu caa Luat BAu thau vé lua chon nha thiu (Diéu 106).
— Luu theo thanh phan hd so theo TTHC quy dinh;
. — Két qua giai quyét Tha tuc hanh chinh;
Ho so luu L X
— Phiéu kiém tra ho so;
— Phiéu theo ddi qua trinh xtr Iy céng viéc cia Phong chuy@n mén.
Thot gian Ho so di giai quyét xong duoc luu tai Van thu, luu trit theo quy dinh hién
luwu va noi : ¢ ’ 1 C

lwu

hanh.




